
N. Denominazione del procedimento U.O. competente
Responsabile istruttoria 

procedimento

Soggetto che emana il provvedimento 

finale
Provvedimento Finale Termine del procedimento Normativa

1
Iscrizione anagrafica per trasferimento 

da altro Comune
Servizi Demografici

Ufficiale d'Anagrafe Campo 

Margherita/Casassa Caseletto Carla

Campo Margherita; 011/9947036; 

anagrafe@comune.givoletto.to.it
Iscrizione APR 45 gg. Legge n.35/2013

2
Iscrizione anagrafica per trasferimento 

dall'estero
Servizi Demografici

Ufficiale d'Anagrafe Campo 

Margherita/Casassa Caseletto Carla

Campo Margherita; 011/9947036; 

anagrafe@comune.givoletto.to.it
Iscrizione APR 45 gg. Legge n.35/2013

3  Iscrizione anagrafica d'ufficio Servizi Demografici
Ufficiale d'Anagrafe Campo 

Margherita/Casassa Caseletto Carla

Campo Margherita; 011/9947036; 

anagrafe@comune.givoletto.to.it
Iscrizione APR 30 gg. DPR 223/1989

4
Iscrizione anagrafica senza fissa 

dimora
Servizi Demografici

Ufficiale d'Anagrafe Campo 

Margherita/Casassa Caseletto Carla

Campo Margherita; 011/9947036; 

anagrafe@comune.givoletto.to.it
Iscrizione APR 45 gg. DPR 223/1989

5
Variazioni di residenza  all'interno del 

Comune
Servizi Demografici

Ufficiale d'Anagrafe Campo 

Margherita/Casassa Caseletto Carla

Campo Margherita; 011/9947036; 

anagrafe@comune.givoletto.to.it
Variazione APR 20 gg. Legge n.35/2013

6
Cancellazione anagrafica per 

Trasferimento di residenza
Servizi Demografici

Ufficiale d'Anagrafe Campo 

Margherita/Casassa Caseletto Carla

Campo Margherita; 011/9947036; 

anagrafe@comune.givoletto.to.it
Cancellazione APR 3 gg. Legge n.35/2013

7
Cancellazione anagrafica per 

irreperibilità accertata
Servizi Demografici

Ufficiale d'Anagrafe Campo 

Margherita/Casassa Caseletto Carla

Campo Margherita; 011/9947036; 

anagrafe@comune.givoletto.to.it
Cancellazione APR 180 gg. DPR 223/1989

8
Cancellazione anagrafica per 

irreperibilità al censimento
Servizi Demografici

Ufficiale d'Anagrafe Campo 

Margherita/Casassa Caseletto Carla

Campo Margherita; 011/9947036; 

anagrafe@comune.givoletto.to.it
Cancellazione APR Termini stabiliti dall'Istat DPR 223/1989

9 Rilascio Certificati Anagrafici Servizi Demografici
Ufficiale d'Anagrafe Campo 

Margherita/Casassa Caseletto Carla

Campo Margherita/ Casassa Caseletto 

Carla 011/9947036; 

anagrafe@comune.givoletto.to.it

Certificato Immediato DPR 223/1989

10
Rilascio dell' Attestato di soggiorno 

permanente  
Servizi Demografici

Ufficiale d'Anagrafe Campo 

Margherita/Casassa Caseletto Carla

Campo Margherita; 011/9947036; 

anagrafe@comune.givoletto.to.it
Attestato 30 gg. D.Lgs 30/2007

11
Registrazione e variazione anagrafiche 

da Stato Civile
Servizi Demografici

Ufficiale d'Anagrafe Campo 

Margherita/Casassa Caseletto Carla

Campo Margherita/ Casassa Caseletto 

Carla 011/9947036; 

anagrafe@comune.givoletto.to.it

Variazioni APR 3 gg. DPR 223/1989

12
Statistice demografiche e rilevazioni 

periodiche disposte dall'Istat
Servizi Demografici

Responsabile Ufficio Comunale di 

Statistica - Campo Margherita

Campo Margherita; 011/9947036; 

anagrafe@comune.givoletto.to.it
Verbali

Mensile, annuali e con 

scadenze stabilite dall'Istat
DPR 223/1989

13
Revisioni dinamiche liste elettorali ( 

iscrizioni, cancellazioni e variazioni)
Servizi Demografici

Responsabile Ufficio Elettorale - 

Campo Margherita

Campo Margherita; 011/9947036; 

anagrafe@comune.givoletto.to.it
Verbale

1°  e 3° decade mesi di 

gennaio e luglio di ciascun 

anno e in occasione di 

consultazioni elettorali

Legge n. 223/1967

14
Revisione semestrale delle liste 

elettorali ( iscrizione diciottenni)
Servizi Demografici

Responsabile Ufficio Elettorale - 

Campo Margherita

Campo Margherita; 011/9947036; 

anagrafe@comune.givoletto.to.it
Verbale

Giugno e dicembre di ciascun 

anno
Legge n. 223/1967

15
Aggiornamento Albo Presidenti di 

seggio
Servizi Demografici

Responsabile Ufficio Elettorale - 

Campo Margherita

Campo Margherita; 011/9947036; 

anagrafe@comune.givoletto.to.it
Verbale

Entro il mese di dicembre di 

ciascun anno
T.U. n. 570/1960
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16
Aggiornamento Albo scrutatori di 

seggio (Iscrizioni e cancellazioni)
Servizi Demografici

Responsabile Ufficio Elettorale - 

Campo Margherita
Commissione Elettorale Comunale Verbale

Entro il mese di gennaio di 

ciascun anno

Legge n. 95/1989 e 

Legge n.270/2005

17 Rilascio Certificati Elettorali Servizi Demografici
Responsabile Ufficio Elettorale - 

Campo Margherita

Campo Margherita; 011/9947036; 

anagrafe@comune.givoletto.to.it
Certificato 2 gg. lavorativi Legge n. 223/1967

18 Rilascio duplicato Tessera elettorale Servizi Demografici
Responsabile Ufficio Elettorale - 

Campo Margherita
Sindaco Tessera elettorale Immediato Legge n. 120/1999

19
Adempimenti durante il periodo 

elettorale 
Servizi Demografici

Responsabile Ufficio Elettorale - 

Campo Margherita

Campo Margherita; 011/9947036; 

anagrafe@comune.givoletto.to.it

Certificazioni, 

Attestazioni
2 gg. lavorativi Legge n. 223/1967

20

Aggiornamento Albo dei Giudici 

Popolari di Corte d'Assise e Corte 

d'Assise d'appello

Servizi Demografici
Responsabile Ufficio Elettorale - 

Campo Margherita
Commissione Giudici Popolari Verbale

Entro il 31 agosto degli anni 

dispari
Legge n. 287/1951

21
Aggiornamento Ruoli matricolari e 

iscrizione Lista di Leva
Servizi Demografici

Responsabile Ufficio Elettorale - 

Campo Margherita

Campo Margherita/ Casassa Caseletto 

Carla 011/9947036; 

anagrafe@comune.givoletto.to.it

Verbali e certificazione Entro il 30 aprile di ogni anno

Regolamento di 

reclutamento 

dell'esercito

22 Dichiarazione di Nascita Servizi Demografici
Ufficio di Stato Civile - Campo 

Margherita/ Cassassa Caseletto Carla

Campo Margherita; 011/9947036; 

statocivile@comune.givoletto.to.it
Atto di Stato Civile 10 gg. Dpr 396/2000

23 Denuncia di morte Servizi Demografici
Ufficio di Stato Civile - Campo 

Margherita/ Cassassa Caseletto Carla

Campo Margherita; 011/9947036; 

statocivile@comune.givoletto.to.it
Atto di Stato Civile 2 gg. Dpr 396/2000

24 Pubblicazioni di Matrimonio Servizi Demografici
Ufficio di Stato Civile - Campo 

Margherita/ Cassassa Caseletto Carla

Campo Margherita/ Casassa Caseletto 

Carla 011/9947036; 

statocivile@comune.givoletto.to.it

Processo verbale 30 gg. Dpr 396/2000

25 Matrimonio religioso e civile Servizi Demografici
Ufficio di Stato Civile - Campo 

Margherita/ Cassassa Caseletto Carla

Campo Margherita; 011/9947036; 

statocivile@comune.givoletto.to.it
Atto di Stato Civile 180 gg. Dpr 396/2000

26
Giuramento e acquisto Cittadinanza 

italiana
Servizi Demografici

Ufficio di Stato Civile - Campo 

Margherita
Sindaco Atto di Stato Civile 180 gg. Dpr 396/2000

27

Cittadinanza per acquisto 

maggiorenne nato in Italia; 

Cittadinanza per decreto di adozione

Servizi Demografici
Ufficio di Stato Civile - Campo 

Margherita

Sindaco /Campo Margherita; 

011/9947036; 

statocivile@comune.givoletto.to.it

Atto di Stato Civile 30 gg. Dpr 396/2000

28 Cittadinanza Jure Sanguinis; Servizi Demografici
Ufficio di Stato Civile - Campo 

Margherita

Sindaco /Campo Margherita; 

011/9947036; 

statocivile@comune.givoletto.to.it

Provvedimento 

Sindacale
90 gg. Dpr 396/2000

29
Riconoscimento/Disconoscimento di 

paternità
Servizi Demografici

Ufficio di Stato Civile - Campo 

Margherita

Campo Margherita; 011/9947036; 

statocivile@comune.givoletto.to.it
Atto di Stato Civile

7 gg. per nascite nel Comune; 

15 gg. per nascite fuori dal 

Comune

Dpr 396/2000

30
Trascrizione di atti di stato civile 

provenienti da altri comuni
Servizi Demografici

Ufficio di Stato Civile - Campo 

Margherita/ Cassassa Caseletto Carla

Sindaco /Campo Margherita; 

011/9947036; 

statocivile@comune.givoletto.to.it

Atto di Stato Civile 3 gg. dal ricevimento Dpr 396/2000

31
Trascrizione di atti di stato civile 

provenienti da autorità consolari
Servizi Demografici

Ufficio di Stato Civile - Campo 

Margherita

Campo Margherita; 011/9947036; 

statocivile@comune.givoletto.to.it
Atto di Stato Civile 30 gg. dal ricevimento Dpr 396/2000

32 Trascrizione sentenze e decreti Servizi Demografici
Ufficio di Stato Civile - Campo 

Margherita

Campo Margherita; 011/9947036; 

statocivile@comune.givoletto.to.it
Atto di Stato Civile 15 gg. dal ricevimento Dpr 396/2000

33

Rilascio Autorizzazioni sanitarie per 

Tumulazione, tumulazione congiunta, 

cremazione, affido e dispersioni ceneri

Servizi Demografici
Ufficio di Stato Civile - Campo 

Margherita

Campo Margherita; 011/9947036; 

statocivile@comune.givoletto.to.it
Autorizzazione 2 gg. dal decesso

Legge Regionale 

20/2007



34
Autorizzazione sanitarie per trasporto 

salma fuori Comune
Servizi Demografici

Ufficio di Stato Civile - Campo 

Margherita/ Cassassa Caseletto Carla

Campo Margherita/ Casassa Caseletto 

Carla 011/9947036; 

statocivile@comune.givoletto.to.it

Autorizzazione 2 gg. dal decesso Dpr 285/1990

35
Autorizzazione alla Estumulazione, 

Esumazione  e traslazione di salma.
Servizi Demografici Servizi Demografici Servizi Demografici Autorizzazione 30 gg. Dpr 285/1990

36
Redazione contratti di concessione 

loculi, cellette e Tombe di famiglia
Servizi Demografici

Ufficio di Stato Civile - Campo 

Margherita/ Cassassa Caseletto Carla

Funzionario Incaricato Guiffre Stefania; 

resp.segreteria@comune.givoletto.to.it
Contratto 15 gg. 

Regolamento 

Comunale

37
Rilascio certificati, estrattie copie 

integrali atti di stato civile
Servizi Demografici

Ufficio di Stato Civile - Campo 

Margherita/ Cassassa Caseletto Carla

Campo Margherita/ Casassa Caseletto 

Carla 011/9947036; 

statocivile@comune.givoletto.to.it

Certificazione

7 gg. con ricerca in archivio 

cartaceo; immediato negli 

altri casi

Dpr 396/2000

38
Annotazione a margine atti di stato 

civile
Servizi Demografici

Ufficio di Stato Civile - Campo 

Margherita

Campo Margherita; 011/9947036; 

statocivile@comune.givoletto.to.it
Annotazioni 15 gg. Dpr 396/2000

39 Autorizzazione di copie, firme e foto Servizi Demografici
Ufficiale d'Anagrafe Campo 

Margherita/Casassa Caseletto Carla

Campo Margherita/ Casassa Caseletto 

Carla 011/9947036; 

anagrafe@comune.givoletto.to.it

Certificazione Immediato Dpr 223/1989

40 Rilascio Carta d'identità elettronica Servizi Demografici
Ufficiale d'Anagrafe Campo 

Margherita/Casassa Caseletto Carla

Campo Margherita/ Casassa Caseletto 

Carla 011/9947036; 

anagrafe@comune.givoletto.to.it

CIE 4 gg. lavorativi 

Decreto del 

Ministrero 

dell'Interno 

23/12/2015


